Na temelju &lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine* broj. 90/11, 83/13,
143/13. 1 120/16.) i ¢&lanka 38. Statuta Tehnicke 3kole Kutina, Skolski odbor na sjednici
odrzanoj

4. srpnja 2017. godine, donio je

PRAVILNIK
o provedbi postupka jednostavne nabave

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih naéela javne nabave, te zakonitog, namjenskog i svrhovitog trosenja
proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak jednostavne nabave koji prethodi
stvaranju ugovornog odnosa za nabavu roga, usluga i radova, procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu roba i usluga, odnosno do 500.000,00 kuna (bez PDV-
a) za nabavu radova za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave osim ovog Pravilnika, obvezno se primjenjuju vazedi
zakonski i podzakonski propisi, kao i interni akti, a koji se odnose na pojedini predmet nabave.

Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se naéin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.
Prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave odgovarajuée se primjenjuju odredbe Zakona
o javnoj nabavi koje reguliraju naéela javne nabave.

Clanak 3.

Skola se obvezuje izraditi plan nabave sukladno &lanku 28. Zakona o javnoj nabavi, te ga objaviti
na internetskim stranicama Skole.

Provodenje postupka nabave mozZe zapoceti nakon uvrstenja predmeta nabave u plan nabave.

U plan nabave obvezatno ulaze svi predmeti nabave ¢ija vrijednost iznosi vise od 20.000,00 kuna
bez poreza na dodanu vrijednost. Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do
20.000,00 kuna (bez PDV-a) provodi se izdavanjem narudzbenice ili zaklju¢ivanjem ugovora s
jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.

Narudzbenica se u pravilu izdaje ukoliko se radi o jednokratnoj isporuci predmeta nabave.
NarudZbenica obvezno sadrzi podatke o tijelu koje pokreée postupak nabave, gospodarskom
subjektu — dobavljaéu, vrsti roba/radova/usluga koje se nabavliaju vz detalinu specifikaciju,
jedinicu mjere, koli¢inu, jedini¢ne cijene, ukupne cijene, roku i mjestu isporuke, te nacinu i roku
plac¢anja. Evidenciju izdanih narudzbenica vodi naruditelj.

Ugovor s odabranim ponuditeljima se sklapa ukoliko se radi o nabavi roba, radova i usluga na
godisdnjoj razini ili s viSekratnim isporukama, te ako je predmet nabave slozena roba, radovi ili
usluge.



Il. POKRETANJE | PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 4.

Postupak jednostavne nabave poéinje danom slanja poziva na dostavu ponude, odnosno
imenovanjem ovlastenih predstavnika naruditelja. Poziv na dostavu ponude 3alje se na najmanje tri
gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upuéuje se gospodarskim subjektima elektronickim sredstvima
komunikacije. Iznimno, Poziv na dostavu ponuda moze biti upuéen i drugim sredstvima komunikacije
na dokaziv naéin (dostavnica, povratnica, izvie$ée o uspje$nom slanju telefaksom).

Poziv na dostavu ponuda sadrZi najmanje: podatke o naruéitelju, rok za dostavu ponuda, naziv i
opis predmeta nabave, evidencijski broj nabave, rok pocetka i zavrietka izvodenja
radova/isporuke /usluga, mjesto izvrienja ugovora, naéin plaéanja.

Ukoliko je potrebno ponuditeljima je moguée dostaviti projekine zadatke, tehni¢ke specifikacije,
tehnicke uvijete, troskovnike i sve ostalo potrebno za kvalitetnu izradu ponude, a kasnije i za samo
izvrSenje ugovora.

Rok za dostavu ponude mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraéi od pet dana od
dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u sluéaju Zurne nabave.

Za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
narucitelja.

lIl. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOST MANJA OD 100.000,00 KUNA

Clanak 5.

Pripremu i provedbu nabave roba, radova i usluga jednostavne nabave do 100.000,00 kuna (bez
PDV-a) provodi naruéitelj na temelju potreba i plana nabave.

Postupak se provodi upuéivanjem Poziva na dostavu ponuda.

Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 100.000,00 kuna (bez PDV-a) provodi
se izdavanjem narudzbenice ili zakljuéivanjem ugovora s gospodarskim subjektom.

Za izdavanje narudzbenice ili sklapanje ugovora potrebno je prikupiti najmanje jednu ponudu koja
udovoljava uvjetima naruéitelija vz uviet da je ponuditelj registriran za obavljanje predmetne
djelatnosti.

NarudzZbenica se u pravilu izdaje ukoliko se radi o jednokratnoj isporuci predmeta nabave.
NarudzZbenica obavezno sadrzi podatke o narucitelju, gospodarskom subjektu od kojega se
naruéuje, vrsti roba/radova/usluga koje je nabavljaju vz detalinu specifikaciju, jedinicu mjere,
koli¢inu, jedini¢ne cijene, ukupne cijene, rok i mjesto isporuke, te nadin i rok plaéanja.

Evidenciju o izdanim narudZbenicama vodi naruéitel.

Ugovor s odabranim ponuditeljem u pravilu se sklapa ukoliko se radi o nabavi roba, radova i
usluga na godisnjoj razini ili s visSekratnim isporukama, te ako su predmet nabave radovi.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu sklapanja
ugovora, predmetu ugovora, cijeni, obvezama naruditelja i izvoditelja, jamstvima, garantnim
rokovima i ostalim bitnim uvjetima sukladno Zakonu o obveznim odnosima.



IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST
JEDNAKA ILI VECA OD 100.00,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00 KUNA ZA
NABAVU ROBE | USLUGE, ODNOSNO 500.000,00 KUNA ZA RADOVE

Clanak 6.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave jednake ili veée od 100.000,00 kuna a manje
od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga te provedbu projektnih natjeé¢aja, odnosno od
500.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu radova, provode ovlasteni predstavnici naruéitelja koje
imenuje ravnatelj internom odlukom koja se sastavlja u skladu sa Zakonom o javnoj nabavi, a
odreduje njihove obveze i ovlasti u skladu sa postupkom nabave. Odluka o imenovanju ovlastenih
predstavnika mora obavezno sadrzavati naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost nabave,
podatke o imenovanim predstavnicima naruditelja, njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne
nabave, a mozZe sadrzavati i podatke o ponuditeljima kojima ée se uputiti  poziv na dostavu
ponude te ostale bitne podatke.

Ovlasteni predstavnici naruéitelija mogu biti i osobe koje nisu zaposlenici naruéitelja.

U ovlastene predstavnike naruéitelja imenuje se predstavnik Upravnog odjela za prosvjetu,
kulturu i sport Sisacko-moslavaéke Zupanije.

Ako druge osobe imaju utjecaj na odlucivanje i/ili druge radnje u vezi s pojedinim postupkom
jednostavne nabave moraju biti navedene u internoj odluci o imenovanju ovlastenih predstavnika.
Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika narucitelja su: priprema postupka jednostavne nabave tj.
dogovor oko uvijeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za
prikupljanje ponuda, tehni¢kih specifikacija, ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih
uz predmetnu nabavu; provedba postupka jednostavne nabave, tj. slanje Poziva za dostavu
ponuda gospodarskim subjektima na dokaziv nadin, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje
zapisnika o otvaranju, zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, odnosno zapisnika o otvaraniju,
pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za
odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim u pozivu za dostavu
ponuda ili ponistenje postupka.

U pripremi i provedbi jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje dva ovlastena
predstavnika, od kojih jedan mora imati vazedi certifikat u podruéju javne nabave.

Clanak 7.

Kod postupaka jednostavne nabave jednake ili ve¢e od 100.000,00 kuna, naruéitelj Salje poziv za
dostavu ponude na najmanie tri (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Ukoliko sukladno predmetu nabave i otvorenosti trzisne utakmice nisu poznata najmanje tri
ponuditelja, poziv za dostavu ponude objavljuje se na internetskim stranicama naruditelja.

Poziv na dostavu ponuda upuéuje se gospodarskim subjektima elektroni¢kim sredstvima
komunikacije. Iznimno, Poziv za dostavu ponuda moze biti upuéen i drugim sredstvima komunikacije
na dokaziv naéin (dostavnica, povratnica, izviesée o uspjesnom slanju telefaksom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis predmeta
nabave i troskovnik, procijenjenu vrijednost nabave iz plana nabave, kriterij za odabir ponude,
uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi), razloge ponistenja, rok za dostavu
ponude (datum i vrijeme), naéin dostavljanja ponuda, adresu na koju se ponude dostavljaiju,
internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,
kontakt osobu, broj telefona i adresu elekironicke poste, datum objave poziva na internetskim
stranicama, ako je poziv objavljen na internetskim stranicama naruditelja.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra¢i od 5 dana niti duzi od 15 dana od dana upudivanja
odnosno objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima
narucitelja.



3.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv na dostavu ponuda
moze se uputiti najmanje jednom (1) gospodarskom subjektu, u sluéajevima kad to zahtijevaiju
tehnicki ili umjetni¢ki razlozi, kod zastite iskljucivih prava i na temelju iskljuc¢ivih prava na temelju
posebnih zakona i dr. propisa, kao i u sluéaju provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost, te u ostalim
sluéajevima po odluci naruéitelja koji moraju biti obrazloZeni na odgovarajuéi nadin.

U sluéaju iznimne Zurnosti izazvane dogadajima koje naruditelj nije mogao predvidjeti, moze se
ovisno o prirodi sluéaja odrediti i kra¢i rok za dostavu ponuda.

Clanak 8.

Za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ili ve¢e od 100.000,00 kuna, narucitelj moze u
pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljuéenja i uvjete sposobnosti gospodarskih te traziti
jomstva ovisno o sloZenosti predmeta nabave i procijenjenoj vrijednosti primjenjujuéi na
odgovarajuéi nacin odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Clanak 9.

U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 100.000,00 kuna
ponude se dostavljaju u papirnatom pismenom obliku u zatvorenoj omotnici neposredno na
urudzbeni zapisnik ili poStanskim putem na adresu narucitelja. Ako je u pozivu za dostavu ponuda
odredeno dostavljanje ponuda u drugadijem obliku moraju se osigurati uvijeti za ocuvanje
integriteta podataka i tajnost ponuda. Sve dokumente koje narucitelj zahtjeva ponuditelji mogu
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovierenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektroni¢ke
isprave, a izabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti originale na uvid ukoliko to naruditelj trazi.

Clanak 10.

Otvaranje ponuda jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 100.000,00
kuna moze biti javno. Ako je u pozivu za dostavu ponuda definirano da je otvaranje ponuda javno
odgovarajuée se promijenijuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

Kod postupaka jednostavne nabave iz stavka 1. ovog €lanka, ako u pozivu za dostavu ponuda nije
odredeno javno otvaranje ponuda najmanje dva ¢lana ovlastenih predstavnika naruditelja otvaraju
ponude u roku od tri radna dana od isteka roka za dostavu ponuda i o tome sastavljaju zapisnik.
Ovlasteni élanovi narucitelia za nabavu pregledavaju i ocjenjuju ponude na temelju uvjeta i
zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda, daju ravnatelju prijedlog za odabir najpovoljnije ponude
sukladno kriteriju za odabir i uvijetima propisanim u pozivu za dostavu ponuda, te o istom
sastavljaju zapisnik.

Clanak 11.

Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. Ukoliko je kriterij
odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se koristiti i npr. Kriteriji
kvalitete kao $to su tehni¢ke vrijednosti, estetske i funkcionalne znalaijke, pristupaénost, drustvene,
okolisne i inovativne znaéaijke, kvalifikacije i iskustvo osoblja angaZiranog na izvrenju ugovoraq,
usluge nakon prodaje i tehnicka pomod, uvijeti isporuke kao §to su datum isporuke i rok isporuke ili
rok izvrSenja i dr. $to mora biti detalino navedeno i obrazloZzeno v pozivu na dostavu ponude, te
je u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti izabrani ponudu.

Clanak 12.



Kod jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 100.000,00 kuna naruéitelj na
osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude koja
se temelji na kriteriju za odabir ponude ili Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obavezno sadrzi podatke o naruéitelju, predmet nabave
za koji se donosi obavijest, naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o
nabavi, datum dono3enja i potpis odgovorne osobe te ostalo potrebno u konkretnom sluc¢aju
jednostavne nabave.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti
svakom ponuditelju elektroni¢kom postom ili objavom na internetskim stranicama naruditelja.
Iznimno, obavijest moze biti dostavljena i drugim sredstvima komunikacije na dokaziv nadin
(dostavnica, povratnica, izviesée o uspjesnom slanu telefaksom). Rok za donoSenje obavijesti o
odabiru najpovoljnije ponude iznosi najvise 15 dana od dana odredenog za dostavu ponuda.
Dostavom obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude na dokaziv nadin stiecu se uvjeti za sklapanje
ugovora o nabavi.

Clanak 13.

Naruéitel] je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili
veée od 100.000,00 kuna ako: postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja
postupka jednostavne nabave da su bile poznate od prije, postanu poznate okolnosti zbog kojih bi
doslo do sadrzajno bitno drugadijeg poziva na dostavu ponude da su bile poznate ranije, cijena
svih ponuda u postupku jednostavne nabave je jednaka ili ve¢a od pravoga za provedbu
postupaka javne nabave, nije pristigla ni jedna ponuda, nakon iskljuéenja ili odbijanja ponuda nije
preostala nijedna valjana ponuda, cijena najpovoljnije ponude je veca od procijenjene vrijednosti
nabave, osim ako naruéitelj ima ili ée imati osigurana sredstva.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, naruéitelj bez odgode donosi
obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave.

U obavijesti o ponistenju postupka jednostavne nabave, naruéitelj navodi: podatke o naruéitelju,
predmet nabave, obrazloZenje razloga ponistenja, datum donoSenja i potpis odgovorne osobe i
ostalo potrebno u konkretnom slu¢aju jednostavne nabave.

Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave narucitelj je obvezan bez odgode
istovremeno dostaviti svakom ponuditelju elektronickom postom ili objavom na internetskim
stranicama naruditelja. Iznimno, obavijest moze biti dostavljena i drugim sredstvima komunikacije na
dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvies¢e o uspjesnom slanju telefaksom).

Clanak 14.

Na postupak provedbe jednostavne nabave i na obavijest o odabiru ili o ponistenju nije dopustena
zalba.

V. EVIDENCIJA SKLOPLJENIH UGOVORA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 15.



O skloplijenim ugovorima iz ovog Pravilnika Skola vodi evidenciju u registru sklopljenih ugovora, te
osigurava njihovu dostupnost sukladno zakonskim propisima. Za pracenje i provedbu ugovorene
jednostavne nabave odgovoran je ravnatel;.

Clanak 16.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaj vaziti Pravilnik o provedbi postupaka nabave
procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna (za nabavu roba i usluga) odnosno do 500.000,00
kuna (za nabavu radova) KLASA: 406-01/16-01-01 URBROJ: 2176-57-02/16-1 od 14. travnja
2016. godine.

Clanak 17.

Ovaij Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objavit ée se na internetskim stranicama Skole.

KLASA: 406-01/17-01-02 PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA :
URBROJ: 2176-57-05/17-1

Ivan Josipovié, str.spec.ing.el.
Kutina, 4. srpnja 2017.






